
pagamento dentro do preconizado pela Iegislacao. 

IV - Da Geracao da Folha ~e Pagamento: momento em que acontecerao o~\ ~ _ 
procedimentos que terao resultados na folha. ~ 

. fJl/ ti 
Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, n2. 790- Cidade Nova JV'-' ~ ~ 

Born Jesus dos Perdoes - SP - CEP: 12.956-007 - Telefone: {011} 4891-1677 ~ V ~ 
~ctvv-- . d-. 

Art. 1 °. Para os fins desta Instrucao Norrnativa, considera-se: 
I - Folha de Pagamento: todos os procedimentos que ocorram diretarnente na 

remuneracao, beneficios ou subsidios, creditados ou deduzidos dos aposentados e 

pensionistas do PREV BOM JESUS. 

II - Convenios: toda relacao juridica estabelecida pelo PREY BOM JESUS com 

terceiros que interfira na folha de pagamento. 

III - Dos Descontos em Folha: toda autorizacao para lancamento na folha de 

TITULO I 

DOS CONCEITOS 

A Superintendente do Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos do 

Municipio de Born Jesus dos Perdoes, no uso de suas atribuicoes legais, 

CONSIDERANDO a necessidade do PREY BOM JESUS regulamentar os 

procedimentos referentes a elaboracao da Folha de Pagarnento dos seus aposentados e 

pensionistas, RESOLVE: 

do Municipio de Born Jesus dos 

Perdoes. 

Dispoe sobre os procedimentos para 
elaboracao da folha de pagarnento dos 

aposentados e pensionistas do Instituto 

de Previdencia dos Servidores Publicos 

INSTRU<:;AO NORMATIVA N° 01DE01 DE SETEMBO DE 2025 

PROCEDIMENTOS DE FOLHA DE PAGAMENTO 
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Art. 5°. Compete a Diretoria Financeira: 

Pagamentos. 

I - Ap6s a conferencia da Diretoria de Beneflcios, aprovar a Folha de 

Art. 4°. Compete a Superintendencia do PREVBOMJESUS: \'--... 
~ 
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Art. 3°. Compete a Diretoria de Beneficios: 

I - Proceder a conferencia da folha de pagamentos dos aposentados e 

pensionistas do PREVBOMJESUS. 

VII - Enviar DIRF e e-Social; 

VIII - Planejar, organizar e coordenar acoes relativas a integracao para 

os novos aposentados e pensionistas; 

IX - Providenciar as alteracoes e/ou atualizacoes cadastrais dos 
aposentados e pensionistas. 

vantagens; 

II - Disponibilizar os contracheques (holerites) no site do 

PREVBOMJESUS com acesso restrito somente ao beneficiario, atraves de login e senha; 

III - Impressao e distribuicao de contracheques, caso solicitado por 
beneficiarios que nao consigam por algum motivo retira-los pelo site; 

IV - Atender os servidores nos assuntos inerentes a folha de pagamento; 

V - Manutencao de arquivo e sistema de analise permanente de 

relat6rios de folha de pagamento; 

VI - Demais atos e ocorrencias relacionadas a concessao de direitos e 

sociais; 

Art. 2°. Sao responsabilidades do setor de apoio a Folha de pagamento: 
I - Preparar e de conferir a folha de pagamento e o controle dos encargos 

TITULO II 

DAS RESPONSABILIDADES 
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Art. 9°. Somente serao efetuados descontos em folha de pagamento com excecao 

dos obrigat6rios (impasto de renda, contribuicao previdenciaria e pensao 
judicial/alimenticia) com instituicoes devidamente conveniadas com o PREV BOM 

JESUS, ap6s processo de cadastramento dessas instituicoes junta a Autarquia. 

CAPITULO II 

DOS DESCONTOS EM FOLHA 

Art. 8°. Os eventos variaveis que ocorrerem ap6s o dia 20, deverao ser enviados 
para lancamento no mes subsequente. 

A1i. 7°. Os pedidos de lancamentos dos eventos VARI.A VEIS, coma convenios, 

autorizacoes para desconto em folha, e demais eventos que possam alterar o calculo dos 

proventos e descontos FIXOS dos servidores, serao enviados pelo Diretor de Beneficios, 

e recebidos pelo setor de apoio a folha de pagamentos, ate o dia 20 do mes corrente ao da 
elaboracao da folha de pagamento. 

Art. 6° Os procedimentos para inicio dos trabalhos de elaboracao da folha de 

pagamento iniciam-se a partir do dia 15 do mes, com prazo para pagamento de salario ate 
0 quinto dia util do mes subsequente. 

TITULO III 

DOS PROCEDIMENTOS 

CAPITULO I 

DA FOLHA DE PAGAMENTO 

I - Ap6s a aprovacao e juntamente com a Superintendencia autorizar o 

envio para a Instituicao Bancaria realizar os pagamentos nas contas dos beneficiaries. 
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maneira: 

lancados os vencimentos e os descontos originados no mes de referencia, da seguinte 

Art. 14. A partir do sistema informatizado de geracao de folha de pagamento sao ~ ~ 

·~ 
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CAPITULO III 

DA GERA<;AO DA FOLHA DE PAGAMENTO 

Art. 13. Para o desconto de sindicato, o aposentado devera assinar o termo de 

filiacao, juntarnente com o representante do sindicato. Este termo devera ser enviado a 
autarquia a fim de que o desconto possa ser consignado na folha de pagamento do 

aposentado. 

Art. 12. Para o procedimento de desconto do emprestimo consignado em folha de 

pagamento, o aposentado ou pensionista devera assinar um termo autorizando o desconto 

e somente ap6s o termo devidamente assinado pelo aposentado e/ ou pensionista e tambem 

pelo gerente da instituicao financeira conveniada, e ap6s esse termo ser encarninhado para 

o PREY BOM JESUS, o desconto sera processado em folha de pagamento. 

Paragrafo unico. 0 emprestimo consignado, na folha de pagarnentos dos 

aposentados e pensionistas do PREV BOM JESUS seguira a legislacao municipal que 

determina a margem consignavel, 

Art. 11. E facultado aos aposentados e pensionistas tanto a realizacao de 

emprestimo em consignacao, quanta da filiacao em sindicato. 

Art. 10. Os descontos possiveis a folha de pagamento dos aposentados e 

pensionistas do PREVBOMJESUS sao os ernprestimos consignados e a contribuicao 

sindical dos servidores ativos que pretender continuar sindicalizados apos a 

aposentadoria. 
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Art. 18. Atraves do programa ReceitaNet (Aplicativo disponivel no site da Receita 
Federal) sao enviados o arquivo contendo a informacoes referente a retencao do Impasto 

de Ren:. 19. o prazo para.o envio das informacoes anuais e definido no site da Receita ~ 
Federal, normalmente entre fevereiro e marco. J . 

Art. 20. 0 sistema informatizado de folha devera tambem gerar as informacoes } 
referentes ao e-Social, que sera encaminhado mensalmente atraves do programa E-Social ,..,. 
na plataforma gov.br. J 
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Art. 16. 0 sistema informatizado de folha devera gerar as informacoes referentes 
ao impasto de renda descontado dos servidores. 

Art. 17. No programa DIRF (Aplicativo disponivel no site da Receita Federal) sao 
importadas as informacoes geradas no sistema de folha como: Nome, CPF, Salario Bruto, 
Valor da Previdencia e Valor referente a quantidade de Dependentes. 

CAPITULO IV 

DA GERA<;AO E ENVIO DA DIRF (Declaracao do Imposto de Renda Retido na 
Fonte) E PREENCHIMENTO DO £-SOCIAL 

Art. 15. 0 sistema de folha realiza a geracao de pagamento de salario em conta 

salario. 0 pagamento de salario dos servidores somente sera feito mediante transferencia 

eletronica - Conexao Programado (Aplicativo instalado pelo banco) atraves de arquivo de 

pagamento contendo nome do servidor, CPF, n°. de conta bancaria e valor liquido de 

salario. 

§ 2° Como descontos: Autorizacao de desconto em folha assinado pelo 

beneficiario com as instituicoes conveniadas junto a autarquia, sendo emprestimos em 

consignacao e filiacao sindical. 

§ I 0• Como vencimentos sac considerados os vencimentos do aposentado e 

pensionista apurados quando da concessao de sua aposentadoria ou pensao, considerados 

os reajustes anuais previstos em lei. 
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Bom Jesus dos Perdoes, em 01 de setembro de 2025. 

Art. 21. Os casos omissos nesta Instrucao Normativa serao resolvidos pela 
Diretoria Executiva, conjuntamente com o Conselho Administrativo de Previdencia. 

Art 22. Esta Instrucao Normativa entrara em vigencia na data de sua publicacao, 
revogando as disposicoes a ela contrarias. 

TITULO IV 

CONSIDERA<;OES FINAIS 
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CONSELHO FISCAL DE PREVu;;NCIA 
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CONSELHO ADMINISTRA TIVO DE PREVIDENCIA 

\ 

Pollyanna Ramos Ferreira Zafonatto (Superintend~~~g!_~~~~~~UJ 
Viviane Jesus de Lima (Diretora de Beneficios) ~~~~~~~~~~~~~~ 
Andre Luiz Borro Sossolotti (Diretor Financeiro) ~~ cl. lJ ~a.Jl~ 
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DIRETORIA EXECUTIV A 

APROVA<;AO 

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO 
MUNICiPIO DE BOM JESUS DOS PERDOES - PREV BOM JESUS 

CNPJ: 10.642.943/0001-71 --~ PREV BOM JESUS 


